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Richtlinie

zur Beschaffung, Nutzung und Verauf3erung von Dienstkraftfahrzeugen

1. Anwendungsbereich

Diese Richtlinie enthalt Vorgaben, die bei der Beschaffung, Nutzung und VeréaufRerung
von Dienstkraftfahrzeugen anzuwenden sind. Sie gilt fur alle Organisationseinheiten des
Magistrats einschlie3lich der Eigen- und Wirtschaftsbetriebe der Stadt Bremerhaven.

Die Bestimmungen Uber die Ausflhrung des Bremischen Reisekostengesetzes
(BremRKG) in Verbindung mit den Verwaltungsvorschriften zum BremRKG
(BremRKGVwV) und Uber den Einsatz von PKW in der Stadtverwaltung (Reise- und
Kraftfahrzeugbestimmungen) bleiben hiervon unberthrt.

2. Begriff des Dienstkraftfahrzeuges

Als Dienstkraftfahrzeuge im Sinne dieser Richtlinie gelten die fur die Stadt Bremerhaven
zugelassenen Kraftfahrzeuge mit einem Gesamtgewicht bis 3,5 Tonnen.

Ausgenommen von den nachfolgenden Regelungen sind samtliche Nutz- und Spezial-
fahrzeuge, die Fahrzeuge der Ortspolizeibehdrde, der Feuerwehr sowie die Dienstlimou-
sinen des Personalamtes.

3. Beschaffung
3.1 Grundsatz

Dienstkraftfahrzeuge sind nur zu beschaffen, soweit sie fir einen bestimmungsgemalen
und geordneten Ablauf der Dienstgeschafte unerlasslich sind und der Dienstreiseverkehr
nicht auf andere Weise, insbesondere durch Benutzung von regelméRig verkehrenden
Beforderungsmitteln wirtschaftlicher erfolgen kann.

Die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sind zu befolgen. Insbesondere
ist stets zu prifen und zu dokumentieren, ob das Leasing von Fahrzeugen wirtschaftli-
cher ist als der Kauf eines Neu-/ Gebrauchtfahrzeugs.

Rabatte und Sonderpreise, die auf Grund der Behdrdeneigenschaft gewahrt werden,
mussen bei der Beschaffung von Fahrzeugen bertcksichtigt werden.

3.2 Umweltstandards

Energieverbrauch und Umweltauswirkungen der Fahrzeuge sind bei der Beschaffung
entsprechend der jeweils aktuellen Beschlussfassung des Magistrat zu den ,Umwelt-
standards fur die Beschaffung von Fahrzeugen, Leasing und Kauf* zu berlcksichtigen.

3.3 Rahmenvertrag

Der von der Freien Hansestadt Bremen abgeschlossene Rahmenvertrag mit der Volks-
wagen Leasing GmbH ist bei der Beschaffung von Leasingfahrzeugen stets zu beachten
(s. 3.5), sofern die unter 3.2 genannten Umweltstandards eingehalten werden.


https://sitzungsdienst.bremerhaven.de/ratsinfo/bremerhaven/11266/Vm9ybGFnZW5kb2t1bWVudF8ob2VmZmVudGxpY2gpXw==/14/n/82923.doc
https://sitzungsdienst.bremerhaven.de/ratsinfo/bremerhaven/11266/Vm9ybGFnZW5kb2t1bWVudF8ob2VmZmVudGxpY2gpXw==/14/n/82923.doc

3.4 Corporate Design

Sofern die Art der Dienstgeschéfte es zulasst, ist fur alle zukinftig zu beschaffenden
Dienstkraftfahrzeuge die Lackfarbe silber (orientiert an der RAL-Nr. 7001) zu wahlen.
Des Weiteren sind an den Fahrzeugen jeweils an der Fahrer- und Beifahrertir leicht aus-
tauschbare Klebefolien mit dem Magistratslogo (Kogge und Schriftzug ,Seestadt Bre-
merhaven®) anzubringen. Entsprechende druckfahige Dateien sind in der Magistratskanz-
lei erhéltlich.

Bildrecht: Volkswagen AG, Fotomontage: Magistratskanzlei

Eigen- und Wirtschaftsbetriebe kénnen, sofern vorhanden, das eigene Corporate Design
verwenden.

Bei gesponserten Dienstkraftfahrzeugen sind Ausnahmen maglich.
3.5 Verfahren

Bei der Beschaffung sind die Verfassung der Stadt Bremerhaven (VerfBrhv), die Vor-
schriften zur Landeshaushaltsordnung (LHO), die vergaberechtlichen und Unfallverhi-
tungsvorschriften sowie das Bremische Personalvertretungsgesetz (BremPersVG) zu
beachten.

Vor jeder Beschaffung von Dienstkraftfahrzeugen ist eine Wirtschaftlichkeitsuntersu-
chung inklusive der Priifung, ob das Leasing wirtschaftlicher ist als der Kauf durchzufih-
ren und zu dokumentieren einschlie3lich der Entscheidung utber Fahrzeugtyp, Fahr-
zeuggroRRe, Motorleistung, etc. Sie muss bei Leasingfahrzeugen immer ein Vergleichsan-
gebot aus dem Rahmenvertrag der Freien Hansestadt Bremen mit der Volkswagen Lea-
sing GmbH berucksichtigen (s. 3.3). Beim Kauf von Dienstkraftfahrzeugen ist eine Be-
schaffung uber den Umweltbetrieb Bremen ausreichend. N&here Informationen zum
Rahmenvertrag sind im Personalamt/Zentrale Angelegenheiten erhaltlich.

Fur die Wirtschaftlichkeitsuntersuchung steht ein Beschaffungsbogen (Muster siehe An-
lage) zur Verfiigung, welcher bei jeder Beschaffung zu verwenden und jeder Fahrzeugak-
te beizufugen ist.

Vor der endgiltigen Vergabeentscheidung sind das Personalamt/Zentrale Angelegenhei-
ten sowie das Rechnungsprifungsamt zu beteiligen. Jede Neuanschaffung ist vom Ma-
gistrat zu beschliel3en.



3.6 Zulassung und Versicherung

Die Dienstkraftfahrzeuge sind durch die jeweilige Organisationseinheit bei der Kfz-
Zulassungsstelle anzumelden. Die Versicherung erfolgt Uber das Rechts- und Versiche-
rungsamt.

Nutzung
4.1 Amteruibergreifende Nutzung

Nach Mdglichkeit sind Dienstkraftfahrzeuge &mtertbergreifend zu nutzen. Entsprechende
Kosten sind hierbei zu erstatten. Eine gemeinsame Nutzung der Dienstkraftfahrzeuge ist
insbesondere als Alternative zu Beschaffungen in Erwagung zu ziehen.

4.2 Nutzung

Dienstkraftfahrzeuge dirfen nur dann eingesetzt werden, wenn die Art oder die Dring-
lichkeit der Dienstgeschéfte dies erfordert, ein wirtschaftlicher Einsatz gesichert ist und
die entstehenden Mehrbelastungen gegeniiber der Nutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel in
vertretbarem Verhaltnis zur Zeiteinsparung und zu den Beeintrachtigungen der Umwelt
stehen.

Privatfahrten dirfen mit Dienstkraftfahrzeugen nicht durchgefihrt werden.

Voraussetzung zur Benutzung eines Dienstkraftfahrzeugs ist der Besitz einer entspre-
chenden Fahrerlaubnis. Darliber hinaus missen Kenntnisse uUber den Fahrzeugtyp sowie
eine Dienstreisegenehmigung bzw. eine allgemeine Dienstreisegenehmigung vorliegen.

4.3 Mitnahme Drritter

In Dienstkraftfahrzeugen durfen magistratsfremde Personen nur dann mitgenommen
werden, wenn dies im dienstlichen Interesse liegt.

4.4 Wartung und Pflege

Vor Antritt der Fahrt haben sich die Fahrerinnen und Fahrer davon zu Uberzeugen, dass
das Dienstkraftfahrzeug in einem betriebsfahigen und verkehrssicheren Zustand ist. Wird
ein Fahrzeug von mehreren Fahrerinnen und Fahrern genutzt, wird eine fahrzeugverant-
wortliche Person durch die Amtsleitung benannt. Falls durch die Fahrerin oder den Fah-
rer Fahrzeugmangel festgestellt werden, ist die fahrzeugverwaltende Stelle mittels M&n-
gelbericht unverziglich in Kenntnis zu setzen. Treten wahrend der Fahrt Mangel auf, die
die Betriebssicherheit geféahrden, ist das Fahrzeug sicher zu parken und die fahrzeug-
verwaltende Stelle zu informieren.

Wartungs- und Instandsetzungsarbeiten sind wirtschaftlich ausfiihren zu lassen. Hierbei
ist vorrangig die Werkstatt der Verkehrsgesellschaft Bremerhaven in Anspruch zu neh-
men.

Innerhalb der Garantiezeit ist eine von der Herstellerfirma des Fahrzeuges bestimmte
Werkstatt zu beauftragen.



4.5 Betankung der Fahrzeuge

Der Magistrat hat mit der Verkehrsgesellschaft Bremerhaven Sonderkonditionen fur die
Betankung stadtischer Fahrzeuge vereinbart. Dienstkraftfahrzeuge sind daher auf dem
Gelande der Verkehrsgesellschaft Bremerhaven, Zur Hexenbriicke 11, 27570 Bremer-
haven, zu betanken, sofern keine wirtschaftlichere Mdglichkeit in Betracht kommit.
Elektrofahrzeuge sowie Erdgasfahrzeuge konnen nicht auf dem Gelande der Verkehrs-
gesellschaft Bremerhaven betankt bzw. aufgeladen werden. Bei der Betankung bzw. Auf-
ladung dieser Fahrzeuge ist eine wirtschaftliche Alternative zu wahlen.

4.6 Abstellen der Dienstkraftfahrzeuge

Die Fahrerin bzw. der Fahrer ist fir die ordnungsgemafie Sicherung des Dienstkraftfahr-
zeugs verantwortlich. Miussen Dienstkraftfahrzeuge aus dienstlichen Grunden aus-
nahmsweise bei der Wohnung der Fahrerin oder des Fahrers abgestellt werden, so ist
hierfur die Genehmigung der Organisationseinheit einzuholen.

4.7 Unfalle

Bei Verkehrsunfallen ist die Polizei hinzuzuziehen. Die Fahrerinnen und Fahrer missen
Unfalle mit Dienstkraftfahrzeugen unverziiglich ihrer Dienststelle melden. Die Unfallan-
zeige bei der Versicherung erfolgt durch das Rechts- und Versicherungsamt.

4.8 Dienstliche Nutzung privater Kraftfahrzeuge

Die dienstliche Nutzung privater Kraftfahrzeuge richtet sich nach den Reise- und Kraft-
fahrzeugbestimmungen in Verbindung mit dem Bremischen Reisekostenrecht.

Verwaltung und Nachweise
5.1 Fahrzeugakte

Fur jedes Dienstkraftfahrzeug ist eine Fahrzeugakte zu fihren. Aus ihr missen alle fur

die Beurteilung des Betriebes des Dienstkraftfahrzeuges in wirtschaftlicher und techni-

scher Hinsicht erforderlichen Angaben ersichtlich sein.

Inshesondere muss die Fahrzeugakte folgende Nachweise enthalten:

- Beschaffungsbogen (Muster s. Anlage)

- Kopien von Urkunden (Fahrzeugbrief, etc.)

- Rechnungszweitschriften sowie der gesamte Schriftwechsel fur Instandhaltungs-,
Wartungs- und Reparaturmaf3nahmen

- Nachweis der Kraftstoffkosten

- Fahrtenbicher

- Nachweise uber die VerduRerung oder Verwertung des Fahrzeugs

Bei Leasingfahrzeugen sind zuséatzlich der Leasingvertrag, Nachweise Gber die Hohe der
Leasingrate und deren Zahlung sowie das Ricknahmeprotokoll beizufiigen.

Die Fahrzeugakten sind nach Verauf3erung oder Verwertung des Dienstkraftfahrzeuges
fur finf Jahre aufzubewahren.



5.2 Fahrtenbuch

Fir jedes Dienstkraftfahrzeug ist ein Fahrtenbuch zu fiihren. Aus dem Fahrtenbuch mus-
sen insbesondere folgende Aspekte ersichtlich sein:

- Datum der Fahrt mit Abfahrts- und Ankunftszeit

- Kilometerstand beim Beginn und nach Fahrtende

- Gefahrene Kilometer

- Reiseziel

- Zweck der Fahrt

- getankte Kraftstoffmenge

- Name, Amt und Unterschrift der Fahrerin bzw. des Fahrers
- Besondere Vorkommnisse wahrend der Fahrt

Das Fahrtenbuch ist mindestens jahrlich durch die Amtsleitung zu prifen. Abgeschlosse-
ne Fahrtenblcher sind der Fahrzeugakte beizufligen und fur finf Jahre aufzubewahren.

Nutzung von Alternativen
6.1 Offentlicher Personennahverkehr

Sofern die Nutzung von 6ffentlichen Verkehrsmitteln aufgrund der Art der Dienstgeschaf-
te und deren Dringlichkeit méglich ist und keinen unangemessenen Zeitverlust darstellt,
ist sie der Nutzung von Dienstkraftfahrzeugen und privateigenen Fahrzeugen vorzuzie-
hen. Die Organisationseinheiten haben sich hierflir mit entsprechenden Fahrkarten (z.B.
BOB-Karten) auszustatten.

6.2 Dienstfahrrader

Fur kurze Wegstrecken kdnnen, sofern die Art der Dienstgeschéafte und die Witterungs-
verhéltnisse es zulassen, Dienstfahrrader genutzt werden.

VeraulBerung der Dienstkraftfahrzeuge

Die VerauRRerung von Dienstkraftfahrzeugen richtet sich nach der Dienstanweisung Uber
den Erwerb, die Verwaltung und die VeraulRerung von beweglichem Vermdgen (Inven-

tarordnung).

Inkrafttreten

Diese Richtlinie tritt mit Wirkung vom 01.01.2017 in Kraft.

Anlage: Muster des Beschaffungsbogens


https://infohaven.stadtbhv.de/inventarordnung.585.html?hl%5b%5d=Inventarordnung
https://infohaven.stadtbhv.de/inventarordnung.585.html?hl%5b%5d=Inventarordnung
https://infohaven.stadtbhv.de/inventarordnung.585.html?hl%5b%5d=Inventarordnung

Beschaffung von Dienstkraftfahrzeugen

Amt / Dienststelle

Bearbeiter/in

GroélRe

Begriindung:

Motorleistung

Begriindung:

Jahreskilometer

Begrundung: (Nachweis aus Vorjahren)

Beschaffungsform Begrindung:
Kraftstoff Begrindung:
voraussichtlicher

Kaufpreis bzw. -€

Vertragswert

Verfahren Freihdndige Vergabe

Beteiligte Handler
(Angebote)

(Name, Anschrift,
Ansprechpartner)

A) Angebot
des Umweltbe-
triebs Bremen

Fahrzeug

B)

Fahrzeug

C)

Fahrzeug




| Wirtschaftlichkeitsuntersuchung

| 1. Leasing

Fahrzeug A) (Angebot des Umweltbetriebes Bremen)

Verbrauch je 100 km 0| Laufzeit in Jahren 0
Fahrleistung pro Jahr 0| monatliche Leasingrate 0
Ausgaben je l/kg
Kraftstoff 0
Laufzeit Leasingrate zusatzl. Ausgaben | Evtl. Ein- Versiche- Steuern| Ausgaben | Summe
pro Jahr Ausgaben bei |flr Repara- |nahmen aus |rungsbeitrage fur Kraft- | der Aus-
Ruckgabe turen u.a. Fordermitteln stoffe gaben
(im letzten ) und Ein-
Jahr der Lauf- nahmen
zeit)
1 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€] 0,00 €
2 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€] 0,00 €
3 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€] 0,00 €
4 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€] 0,00 €
Kostenpauschale 215,00 €
Summe 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00 €] 215,00 €] #DIV/0!
Kosten/km*
Fahrzeug B)
Verbrauch je 100 km 0] Laufzeit in Jahren 0
Fahrleistung pro Jahr 0| monatliche Leasingrate 0
Ausgaben je I/kg
Kraftstoff 0
1 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€] 0,00 €
2 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€| 0,00€
3 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€| 0,00€
4 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€] 0,00 €
Summe 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€|] 0,00€] #DIV/O!

Kosten/km*




Fahrzeug C)

Verbrauch je 100 km 0| Laufzeit in Jahren 0
Fahrleistung pro Jahr 0| monatliche Leasingrate 0
Ausgaben je l/kg
Kraftstoff 0
1 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€| 0,00€
2 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€| 0,00€
3 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€| 0,00€
4 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€| 0,00€
Summe 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€|] 0,00€] #DIV/O!
Kosten/km*
Vergleich Angebot A) 215,00 €] Angebot B) 0,00 €| Angebot C) 0,00 €
2. Kauf
Fahrzeug A)
Verbrauch je 100 km Nutzungsdauer
Fahrleistuna oro Jahr Beim Kauf von Dienstkraftfahrzeugen ist die Beschaffung tiber den Um-
9p weltbetrieb Bremen ausreichend. Dieser tibernimmt das gesamte Verga-
Ausgaben je I/kg beverfahren. Nahere Informationen sind im Personalamt/ Zentrale Angele-
Kraftstoff enheiten erhaltlich.
Voraussichtliche Nut- | Kaufpreis Geschatzte Ausgaben | Ewvtl. Ein- Versiche- Steuern| Ausgaben | Summe
zungsdauer Einnahmen aus | fir Repara- | nahmen aus |rungsbeitrage fur Kraft- | der Aus-
dem Wieder- turen u.a. Fordermitteln stoffe gaben
verkauf (am )
Ende der Nut-
zungsdauer) (-)
1 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€] 0,00 €
2 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€| 0,00€
3 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€| 0,00€
4 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€] 0,00 €
5 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€| 0,00€




6 ! 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€] 000€] o000€] o000€
Summe 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€| 0,00€] #DIV/O!
Kosten/km*
Fahrzeug B)
Verbrauch je 100 km Nutzungsdauer 0
Fahrleistung pro Jahr
Ausgaben je l/kg
Kraftstoff
1 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€| 0,00€
2 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€| 0,00€
3 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€| 0,00€
4 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€| 0,00€
5 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€| 0,00€
6 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€| 0,00€
Summe 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€|] 0,00€] #DIV/O!
Kosten/km*
Fahrzeug C)
Verbrauch je 100 km Nutzungsdauer 0|
Fahrleistung pro Jahr
Ausgaben je l/kg
Kraftstoff
1 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€] 0,00€
2 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€] 0,00 €
3 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€| 0,00€
4 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€| 0,00€
5 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00€| 0,00€
6 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€| 0,00€
Summe 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 € 0,00€|] 0,00€] #DIV/O!
Kosten/km*
Vergleich Angebot A) 0,00 €] Angebot B) 0,00 €] Angebot C) 0,00 €




* Hinweis: Leasing- und Kaufangebote kdnnen mittels der Kosten pro Kilometer verglichen werden.

Beteiligung Amt 11/1 Datum Unterschrift 11/1

Beteiligung Amt 14 Datum Unterschrift 14

Datum Unterschrift Bearbeiter/in



Informationen zum Beschaffungsbogen

1. Leasing:

- Fahrleistung pro Jahr und Laufzeit in Jahren sind nur beim ersten Angebot
auszufullen und werden dann automatisch tbertragen um die Vergleichbarkeit zu
gewabhrleisten.

- Laufzeit: 1- 4 Jahre sind gangige Leasinglaufzeiten und werden auch so beim UBB

angeboten
- Kostenpauschale: Verwaltungsgebuhr fur den Umweltbetrieb Bremen; zu zahlen pro
Fahrzeug

- Zusatzliche Kosten bei Ruckgabe: zu schatzen oder aus Erfahrungswerten zu
beurteilen; im letzten Jahr der Laufzeit anzurechnen

- Ausgaben flr Reparaturen: Zu schatzen oder aus Erfahrungswerten zu beurteilen

- Versicherungen und Steuern: beim Rechtsamt zu ermitteln

- Ausgaben fir Kraftstoffe: werden automatisch berechnet

2. Kauf:

- Fahrleistung pro Jahr und Laufzeit in Jahren sind nur beim ersten Angebot
auszufillen und werden dann automatisch Ubertragen um die Vergleichbarkeit zu
gewabhrleisten.

- Nutzungsdauer: laut AfA-Tabelle fur die allgemein verwendbaren Anlagegdter
betragt die Abschreibungsdauer fiir Personenkraftwagen 6 Jahre; hieran wurde die
Nutzungsdauer angepasst

- Ausgaben flr Reparaturen: Zu schatzen oder aus Erfahrungswerten zu beurteilen

- Versicherungen und Steuern: beim Rechtsamt zu ermitteln

- Ausgaben fur Kraftstoffe: werden automatisch berechnet

3. Allgemein:

- Wertgrenzen fur die Beschaffungsform:
o bis 49.999€ = Freihandige Vergabe (mind. 3 Angebote vergleichen)
o 50.000€ - 99.999€ = Beschrankte Ausschreibung (Zahl der Bewerber kann im
Vorfeld eingegrenzt werden; mind. 3)
o 100.000€ - 208.999€ = Offentliche Ausschreibung
o ab 209.000€ = Europaweite Ausschreibung
- Angebotsvergleich zwischen Kauf und Leasing: kann Uber die Kosten pro
Kilometer erfolgen
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